
辽人考函〔2021〕37号

关于做好2021年度全省档案系列中、初级

专业技术资格考试考务工作的通知

各市人力资源和社会保障局职称管理、人事考试部门，省（中）直各有关单位：
根据辽宁省人力资源和社会保障厅《关于印发2021年全省职称工作安排意见的通知》（辽人社发〔2021〕1号）精神，为做好我省2021年度档案系列中、初级专业技术资格考试考务工作，现将有关事项通知如下：
一、报名方式

（一）本考试实行报名证明事项告知承诺制。报名证明事项告知承诺制是指在资格考试报名时，考试组织机构将符合报考条件所需的证明义务、证明内容以及不实承诺的法律责任一次性告知报考人员，报考人员承诺已经符合告知的相关要求并愿意承担不实承诺的法律责任，考试组织机构不再索要有关证明并依据承诺办理报名相关事项。

（二）报考人员不符合报考条件的，或者未按照资格核查部门要求办理报考相关事项的，按考试报名无效或者考试成绩无效处理。报考人员确认报名后，已缴费用不予退还。

应试人员有故意隐瞒真实情况、提供虚假承诺或者以其他不正当手段取得相应资格证书或者成绩证明等严重违纪违规行为的，按照《专业技术人员资格考试违纪违规行为处理规定》（人力资源和社会保障部令第31号）处理，记入专业技术人员资格考试诚信档案库。涉嫌犯罪的，移送司法机关处理。

二、报考对象及条件
（一）报考对象

凡在我省从事档案专业技术工作的专业技术人员，不受户籍、地域、身份、档案、人事关系等制约，只要符合条件，均可参加档案系列中、初级专业技术资格考试。

（二）基本条件 
1.遵纪守法，认真执行《中华人民共和国档案法》，履行岗位职责，遵守职业道德。

2.报考人员应按照规定完成档案专业继续教育学习。辽宁省档案专业人员继续教育执行《关于印发<档案专业人员继续教育规定>的通知》（辽档发〔2019〕5号）。
（三）报考对象符合基本条件，并具备下列条件之一者，可申请参加档案管理员专业技术资格考试。 

1.中专毕业后，从事档案专业工作满一年；

2.大专毕业。

（四）报考对象符合基本条件，并具备下列条件之一者，可申请参加档案助理馆员专业技术资格考试。
1.中专毕业后，从事档案专业工作满五年或担任管理员满四年；

2.大专毕业后，从事档案专业工作满三年或担任管理员满二年；

3.大学本科毕业后，从事档案专业工作满一年。

（五）报考对象符合基本条件，并具备下列条件之一者，可申请参加档案馆员专业技术资格考试。
1.获得博士学位；

2.获得硕士学位或取得第二学士学位后从事档案专业工作满二年；

3.大学本科毕业后从事档案专业工作满五年或担任助理馆员满四年；

4.大学专科毕业后从事档案专业工作满七年或担任助理馆员满四年；

5.中专毕业后从事档案专业工作满九年或担任助理馆员满四年。

（六）对现从事档案（专业）工作与所持有专业技术资格不一致的专业技术人员，本着“干什么、评什么”的原则，允许其按规定条件参加档案系列专业技术资格考试。从事档案（专业）工作满 1 年的，可参加同级档案系列相应层级专业技术资格考试；从事档案（专业）工作满 2 年的，可参加高一级档案系列相应层级专业技术资格考试，任现职时间以原有专业技术资格取得的时间为准。
（七）报名条件中有关学历、学位要求是指国家教育行政主管部门承认的学历、学位；专业年限的要求是指报名人员从事档案专业工作时间，截止日期为2021年12月31日。
三、考试安排

（一）考试时间及科目
11月6日  上午 9:00－11:00
	级   别
	考试科目

	中级（档案馆员）
	《档案基础理论知识与实务》（中级）

	初级（档案助理馆员）
	《档案基础理论知识》（初级）

	初级（档案管理员）
	《档案基础理论知识》（初级）


（二）答题要求

1.报考人员应试时，应携带黑色墨水笔、2B铅笔和橡皮。

2.《档案基础理论知识》、《档案基础理论知识与实务》科目试题均为客观题，在答题卡上作答。试卷题本可作草稿纸使用，考后收回，不再另发草稿纸。
3.考试开始5分钟后应试人员一律禁止进入考场。考试开始2小时内，应试人员不得交卷、离场。
（三）考场设置

本次考试在省直考区和各市均设考场。报名时选择省直考区的报考人员，由省人事考试中心在省直考区（沈阳）组织考试；报名时选择其他各市考区的报考人员，由各市人事考试部门在当地组织考试。
四、报名相关事宜
参加我省2021年档案专业技术资格报考人员须通过《辽宁人事考试网》（网址：http://www.lnrsks.com,下同）进行网上报名。

（一）报名流程
阅读考务文件、做好报名前准备、填报信息、上传照片和证明材料、报名确认、资格核查、网上缴费、打印准考证等。

（二）报名安排
	时    间
	报名安排
	具  体  要  求

	9月23日9:00-

9月29日24:00
	网上报名
	登录辽宁人事考试网（网址：http//www.lnrsks.com）。点击“网上报名”快捷按钮进入报名系统报名。 

	9月23日-9月30
16:00（法定节假日除外）
	资格核查
	按本文件“资格核查及监管”有关要求办理。

	9月23日9:00-

9月30日24:00
	网上缴费
	使用易宝支付平台（支持28家银行）进行缴费，请报考人员按网上规定步骤进行缴费，详见辽宁人事考试网“互动专区”专栏中网上支付说明。

	10月29日9:00-

11月5日24:00
	下载打印

 准考证
	缴费人员登录《辽宁人事考试网》，用A4纸自行打印准考证（黑白、彩色均可）。应试人员须凭准考证和本人有效身份证原件（军人可持军官证）在规定时间、地点参加考试。同时，请应试人员认真阅读“应试人员须知”内容。


（三）报名前准备

1.下载照片处理工具处理拟上传的证件照片。使用专业照片处理工具（点击下载）对照片进行处理。源照片要求必须为单色背景（白色背景），正面免冠近期1寸或2寸证件照，JPG或JPEG，字节大于30KB，宽高像素大于295*413，照片清晰，禁止缩放后使用。若照片审核未通过，报考人员须按审核意见修改后重新上传照片。

2.下载并打印《报名证明事项承诺书》（附件1），按要求填写，并签字后（须为手写签字，不得代为承诺）拍照或扫描。不适用或不采用报名证明事项告知承诺制的考生也要签署并对填写内容真实性负责。

3.根据报名条件的具体要求准备相关证明材料并拍照或扫

描。
（四）填报信息

1.明确告知内容。报考人员登录到报名系统后，阅读考务文件及《报考须知》和《报名流程》等文件。
2.选择报名地市。驻沈的中、省直单位报考人员报考地市应选择“省直”，其他报考人员均按属地化管理原则，选择现工作地所在市（咨询电话见附件2）。
3.填写报名信息。报考人员在网上报名系统中按要求填报相关信息，报考人员要对报考的级别、专业、科目等信息进行核对并保存。
4.上传照片。报考人员需按要求上传证件照并对照片质量负责，如因照片质量影响考试、成绩或证书的，由报考人员本人承担。
5.上传证明材料。应按对应专业级别报考条件要求上传证明材料电子版告知承诺书、学历学位证书、现有（原有）职称证书等）。
（五）选择办理方式
在资格考试报名中存在虚假承诺行为的人员，以及按照《专业技术人员资格考试违纪违规行为处理规定》（人力资源和社会保障部令第31号），存在严重违纪违规行为或特别严重违纪违规行为、被记入资格考试诚信档案库且在记录期内的报考人员，不适用告知承诺制。需要携带单位盖章的《报名登记表》以及其他证明材料原件到现场进行人工核查。其他报考人员可自主选择是否采用告知承诺制方式办理。
（六）报名信息确认

报考人员需要自行进行报名信息确认，否则无法完成报名。报名确认时，报考人员应仔细核对，确保信息完整、准确。
报考人员在报名确认后需等待网上资格核查。资格核查通过后方可进行缴费。
（七）资格核查及监管
1.各（地）市资格核查部门依法依规对报考人员进行核查。在考前、考中、考后全程运用在线核查、现场核查、协助核查等方式对报考人员承诺内容开展核查。
驻沈中、省直单位报考人员核查及监管工作由省档案局档案执法督查处负责；其他各市报考人员资格核查及监管工作由所在市档案局或职称管理、人事考试部门负责（附件2）。
2.对已作出承诺的报考人员，身份、学历学位、所学专业等信息通过在线方式完成核查。各（地）市资格核查部门将采用随机抽查、重点监管、智慧监管等方式实施日常监管，对虚假承诺行为和违纪违规行为作出处理。
（1）在线核查。选择采用告知承诺制方式报名的报考人员在提交报考信息后，各（地）市资格核查部门将对学历学位、所学专业、工作年限等内容与报考特定条件相符合情况进行在线核查（报考人员无需到现场进行核查）。

（2）现场核查。下列报考人员须携带对应报名条件中要求的学历、学位、资格证书、其他证明材料以及单位盖章的《报名登记表》等原件到报考考区资格核查部门进行现场人工核查。

①不适用告知承诺制办理相关事项的；

②未选择告知承诺制方式办理相关事项的；

③被社会监督举报不符合报考条件的。

现场核查提交的材料：

①报名表原件2份；
②学历、学位证书原件；
③有效居民身份证（军官证）原件；

④从事相关专业工作年限证明（主要包括本人身份信息和从事相关专业工作经历，加盖单位公章）； 
⑤现有专业技术职称证书原件。现专业技术资格为同级转评（考）获得的，需同时提供原有专业职称证书和现档案专业职称证书；
⑥告知承诺书原件2份。
3.各（地）市资格核查部门将采用随机抽查、重点监管、智慧监管等方式实施日常监管。报考人员应接受并配合资格核查部门核查，逾期拒不接受核查的，视为放弃考试资格。
（1）随机抽查。各（地）市资格核查部门应按不低于国家文件规定比例进行随机抽查，重点核查报考人员的践诺情况。

（2）重点监管。各（地）市资格核查部门将对被社会监督举报的报考人员进行重点监管，可按规定要求复查报考人员提交相关证明材料。
（3）智慧监管。各（地）市资格核查部门将通过大数据比对、人工智能技术、特定条件判断等方式进行智慧监管。

（八）收费

1.根据省发展和改革委员会、省财政厅《省发展改革委省财政厅关于继续执行我省人事考试收费标准等有关事项的复函》（辽发改收费函〔2020〕12号）文件规定，考试费用为100元/科。

2.我省统一使用易宝支付平台（支持28家银行）进行缴费。报考人员缴费后须重新登录报名系统查看缴费状态，如有问题请及时同易宝公司联系。未在规定时间内进行网上缴费的，视为自动放弃报考。

3.需要收据报销的报考人员于考试结束后一个月内携带准考证、身份证到报名时选择的考区人事考试部门领取。

（九）准考证打印

缴费成功的报考人员在规定时间内重新登录报名网站，使用A4纸自行打印准考证（黑白、彩色均可）。

五、成绩及证书管理

（一）2022年2月以后，在辽宁人事考试网发布考试成绩。

（二）考试合格人员证书领取事宜按照属地化原则进行。报名时选择“省直考区”的报考人员请关注“辽宁省档案局网站”→“通知公告”栏目中考试合格通知。其他考区报考人员请关注各市证书领取公告（详见《辽宁人事考试网》“全省人事考试资格证书领取网址及电话”）。

六、考试大纲

考试参考教材采用武汉大学出版的《档案管理概论》（主编：肖秋惠，武汉大学出版社2009年版，各大书店、网上均有售）。
七、严肃考试纪律

（一）各（地）市资格核查部门是规范实行证明事项告知承诺制的主体责任单位，要严格履行核查和监管职责。

1.报考人员承诺后，在核查或者日常监管中发现其不符合考试报名条件的，考试报名无效，已缴费用不予退还；取得成绩的，当次全部科目考试成绩无效，取得资格证书或者成绩证明的，资格证书或者成绩证明无效。

2.报考人员应接受并配合考试组织机构的核查。打印准考证前，报考人员未按考试组织机构要求接受核查的，考试报名无效，不予办理准考证；考试结束后，报考人员未按考试组织机构要求接受核查的，按“报考条件待核查”处理，对其不进行成绩数据和证书相关操作，逾期拒不接受核查的，视为放弃考试资格。

3.报考人员有提供虚假证明材料或者以其他不正当手段取得相应资格证书或者成绩证明等严重违纪违规行为的，按照《专业技术人员资格考试违纪违规行为处理规定》（人力资源和社会保障部令第31号）第十条、第十二条处理。涉嫌犯罪的，依法移送司法机关。

（二）应试人员应诚信参考，严禁代报名、代承诺，严禁替考、伪造证件、抄袭、使用通讯工具或其他高科技手段等作弊行为；并且应妥善保管好自己的试卷和答题卡（纸），防范他人抄袭，杜绝试卷雷同。

考试结束后采用技术手段等甄别为雷同答卷的考试答卷，将给予考试成绩无效处理。

（三）应试人员应自觉维护考试场所秩序，服从考试工作人员管理，遵守考场纪律，若有违纪违规行为，按《专业技术人员资格考试违纪违规行为处理规定》（人力资源和社会保障部令第31号）处理。经认定属于考试犯罪行为的，按照《中华人民共和国刑法修正案（九）》移交司法部门依法追究刑事责任。
（四）为保证考试的公平、公正，确保考试安全，省、市各级考试管理机构要联合公安、行业行政主管、工信和纪检监察等部门，进一步严肃考风考纪，切实采取有效措施，坚决打击涉假骗考、替考、团伙舞弊、利用高科技手段作弊等行为，对各种涉考违纪违规行为严肃处理。
八、考务管理
（一）信息管理
1.考试信息统一使用《人事考试管理信息系统PTMIS》专业版进行管理。
2.各市于2021年10月9日通过VPN加密通道接收本考区的报名数据，在规定的时间内完成考场编排。
3.各市务必于2021年10月15日前将考场数据通过VPN上报省人事考试中心。上报的考场数据中应包含考点名称、地址、咨询电话，其内容应与考点确定单一致。
（二）试卷预订及取送

1.试卷预订单由PTMIS系统自动生成（须按考点分别预订后汇总成全市订单），各市务必于2021年10月15日前通过协同平台上报省人事考试中心考务一部。同时将试卷预订单和考点确定单填写并盖章，传真至省人事考试中心考务一部，传真：024-23447316、23447309。

试卷实行由印刷厂按市分装，请各市按下列要求办理：

（1）试卷预订单上单位名称要注明省份，例：辽宁省 鞍山市 人事考试中心，并加盖公章。

（2）考点确定单中考点的各项信息须与考场数据中的考点信息完全一致。

2.各市于2021年11月4日派专人（2人以上）、专车到省人事考试中心领取试卷，并于11月8日派专人（2人以上）、专车将试卷、答题卡送回。

（三）考试实施
请各市人事考试部门按照《专业技术人员资格考试监考手册》要求，认真做好考点考务工作人员临考培训，切实加强考试现场管理、规范考场执纪，确保考试安全。

应试人员违纪违规行为处理须严格执行《专业技术人员资格考试违纪违规行为处理规定》（人力资源和社会保障部令第31号），认真履行处理前的告知等程序，确保处理程序依法依规。

九、疫情防控

（一）各市人事考试部门要坚决贯彻落实中央关于新冠肺炎疫情防控工作的决策部署，认真遵守当地疫情防控工作有关规定，落实责任，积极应对，采取有力措施全面做好考务组织工作。

（二）应试人员必须认真阅读《辽宁省专业技术人员职业资格考试考生新冠肺炎疫情防控告知书》（附件3），并履行告知书相关要求。

（三）人事考试防疫相关要求将根据全省疫情防控措施规定的变化随时调整，请应试人员及时下载并打印准考证，同时密切关注辽宁人事考试网和辽宁人事考试网微信公众号相关通知，了解本次考试疫情防控最新要求。
十、其他事项
（一）我省2021年度档案专业技术资格考试考务工作由省人事考试中心考务一部负责。资格核查工作由省档案局负责。
（二）各级人事考试部门不指定任何培训，并与任何培训机构无合作关系。
（三）网上支付：95070（易宝公司）。
附件：1.辽宁省2021年档案专业技术资格考试报名证明事项承诺书 

2.全省资格核查部门咨询电话
3.辽宁省专业技术人员职业资格考试考生新冠肺炎疫情
防控告知书     
辽宁省人事考试中心
                                 2021年9月15日

附件1

辽宁省2021年档案专业技术资格考试
报名证明事项承诺书
本人姓名：        ，身份证号：                        ，最高学历（学位）（博士/硕士（第二学位）/本科（学士）/大专/中专     年     月）毕业，学历证书编号：              ，学位证书编号：                 )，从     年   月至     年    月，参加工作满     年，其中：在（工作单位）            从事档案专业工作满       年，按规定完成2021年档案专业人员继续教育学习。

本人已认真阅读《专业技术人员资格考试报名证明事项告知承诺制告知书》及相关规定，对报考人员证明义务和报考条件已充分知晓。在此本人郑重承诺：本人己经符合报名条件，填报和提交的所有信息均真实、准确、完整、有效，愿意承担虚假承诺的责任，并接受相应处理。
       承诺人签名（手写签字）：
                                 年   月   日

附件2
全省资格核查部门咨询电话
	考区
	资格核查部门
	办 公 地 址
	电话

	沈  阳
	沈阳市档案局
	沈阳市大东区小东路231号（沈阳市考试院）
	024-83779256

	大   连
	大连市档案局
	大连市中山区育才街39号中共大连市委办公楼1021房间 
	0411-82758050

	鞍   山
	鞍山市档案局 
	鞍山市铁东区胜利南路25号1211房间 
	0412-5511298 

	抚   顺
	抚顺市档案局 
	抚顺市顺城区临江东路21号 市民服务中心1号楼 抚顺市委办公室(市档案局) 
	024-52650382 

	本   溪
	本溪市人社局专业技术人员职称科 
	本溪市平山区水塔路22号 
	024-42808629 

	丹   东
	丹东市档案局 
	丹东市振兴区银河大街100号市委市政府办公楼611房间 
	 0415-2216690

	锦   州
	锦州市档案局 
	锦州市凌河区上海路六段五号 
	0416-2843906

	营   口
	营口市档案局
	营口市辽河广场1号822房间
	0417-2669822

	阜   新
	阜新市档案局
	阜新市中华路45号市委办公楼111房间 
	0418-2817906 

	辽   阳
	辽阳市档案局 
	辽阳市白塔区青年大街35号213房间 
	0419-2305569 

	盘   锦
	盘锦市人社服务中心221房间（原盘锦市人社局） 
	盘锦市兴隆台区市府路惠宾大街106号221室
	0427-2826034

	铁   岭
	铁岭市档案局
	铁岭市凡河新区鸭绿江路77号铁岭市档案局706房间
	024-74848982

	朝   阳
	朝阳市档案局
	朝阳市长江路三段66号 
	0421-2807066

	葫芦岛
	葫芦岛市人社局专业技术人员服务科
	葫芦岛市新区劳动大厦804房间 
	0429-6660751 

	省   直
	辽宁省档案局
	沈阳市和平区和平南大街45号1号楼1516房间 
	024-23129759 


附件3

辽宁省专业技术人员职业资格考试

考生新冠肺炎疫情防控告知书

为保障广大考生和考务人员生命安全和身体健康，确保辽宁省各项资格考试工作安全顺利进行，现将我省专业技术人员职业资格考试新冠肺炎疫情防控有关事项公告如下：

1.考生须了解辽宁省统筹推进新冠肺炎疫情防控和经济社会发展工作指挥部办公室关于疫情防控的最新通知和要求（辽宁省人民政府网站“全力抗击新型冠状病毒肺炎疫情”专栏）。考务工作中疫情防控相关安排将根据国家、辽宁省及所选考区地市新冠肺炎疫情防控的最新要求及时调整，考生要密切关注疫情防控最新要求并严格遵守。考试前应密切关注辽宁人事考试网有关通知通告。

2.考生应于考试日前14天完成“辽事通健康码”的申领（微信小程序或“辽事通”APP）。考试日前14天（含考试日）进行自我健康观察，每日通过“辽事通”如实完成健康申报。因个人申报错误导致“辽事通健康码”为非绿码的考生，请立即通过辽宁省卫生健康热线12320提出转码申请，主动配合有关部门采取相应措施在笔试前转为“绿码”。

3.考生在备考期间，要做好自我防护。考试日前21天内，考生应避免在国内疫情中高风险地区或国（境）外旅行、居住；避免与新冠肺炎确诊病例、疑似病例、无症状感染者及中高风险地区人员接触；避免去人群流动性较大、人群密集的场所聚集。要做好自我防护，避免出现发热、干咳等异常症状。考试当天，前往考点时要加强途中防护，尽量与他人保持合理间距，途中尽量避免用手触摸公共交通工具上的物品，并及时进行手部清洁消毒。

4.根据疫情防控管理相关要求，社会车辆禁止进入考点。考试当天，请考生采取合适的出行方式，考前1小时到达考点，自觉配合防疫检查并进入考点等候。按准考证上规定时间进入考场，迟到责任自负。

5.考试当天，按《准考证》须知内容做好各项准备，进入考点时应现场出示 “辽事通健康码” 、“通信大数据行程卡”并主动配合工作人员接受体温检测，体温检测确认正常的（低于37.3℃）方可进入考点参加考试。如发现体温异常（≥37.3℃），需现场进行体温复测。如特殊情况需提供核酸检测以准考证通知为准。
6.入场时体温复测仍异常（≥37.3℃）、有干咳等呼吸道症状、“辽事通健康码”非绿码或考前14天内有国内疫情中高风险地区所在城市（重点关注地区）旅居史的考生，应提供考前72小时内（或按考点所在地的具体规定）核酸检测阴性证明，以及三级甲等医院出具明确的医学诊断证明或经考点防疫副主考综合研判具备参考条件，否则不得参加考试。

7.仍在隔离治疗期的新冠肺炎确诊病例、疑似病例或无症状感染者，集中隔离期未满以及因属地疫情防控需要被隔离的人员，不得参加考试。
8.考生应自备符合防疫要求的一次性医用口罩，并按照考点所在地疫情风险等级和防控要求科学佩戴口罩。除身份确认需摘除口罩以外，应全程佩戴（或经考点所在地防疫部门同意，进入考场就座后，可自主决定是否继续佩戴）。

9.考生应当服从配合疫情防控要求和笔试现场组织工作。在考试过程中出现发热、干咳等异常症状的考生，应及时向工作人员进行报告，经防疫评估后，具备参加考试条件的考生可按照工作人员引导，转移至备用隔离考场继续考试；不具备继续参加考试条件的考生，按照疫情防控要求转运至医疗机构。

10.考生报名时应认真阅读本公告。如考生完成报名，将视为已知晓上述告知内容，对“辽事通健康码”绿码、核酸检测报告、诊断证明、执行疫情防控隔离措施情况等的真实性负责，自愿承担因不实行为应承担的相关责任并接受相应处理。凡隐瞒或谎报旅居史、接触史、健康状况等疫情防控信息，不配合工作人员进行防疫检测、询问、排查、送诊等情节严重的，取消考试资格，并记入考生诚信记录，如有违法行为，将依法追究法律责任。

  辽宁省人力资源和社会保障厅
  2021年2月

抄  报：省就业和人才服务中心
抄  送：省人力资源和社会保障厅人才供给侧结构性改革处，辽宁省档案局。各市人力资源和社会保障局、各市档案局。
辽宁省人事考试中心                      2021年9月15日印发
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